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1. Общие положения

1.1. Учебно-методическая комиссия является структурным
подразделением государственного бюджетного образовательного 
учреждения среднего профессионального образования «Невинномысский 
энергетический техникум» (далее - Техникум).

1.2. Учебно-методическая комиссия является структурным
подразделением Техникума, осуществляющим планирование и 
организацию учебно-методической работы Техникума.

1.3. Деятельностью учебно-методической комиссии руководит 
председатель учебно-методической комиссии.

1.4. В своей работе учебно-методическая комиссия
руководствуется:

-  Законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 
2012 г. № 273-ФЭ;

-  Постановлениями, приказами, распоряжениями и инструктивными 
письмами Министерства образования и науки Российской Федерации, 
министерства образования и молодежной политики Ставропольского 
края;

-  Уставом Техникума и правилами внутреннего распорядка;
-  Приказами, распоряжениями, указаниями директора 

Техникума, настоящим Положением.

2. Цель и задачи учебно-методической комиссии

2.1. Основная цель учебно-методической комиссии: организация, 
планирование, совершенствование и развитие учебно-методической 
работы в Техникуме.

2.2. Основными задачами учебно-методической комиссии
являются:

организация методической, экспериментальной работы 
педагогических работников;

распространение современного педагогического опыта, 
достижений современной педагогической работы, информирование 
преподавателей о новинках педагогической и методической литературы;

- разработка, накопление и систематизация научно-методического, 
учебно-методического и нормативного материала, необходимого для 
осуществления педагогического процесса и реализации Федерального 
государственного образовательного стандарта;

совершенствование профессиональной компетентности 
педагогических работников, координация их работы по повышению 
квалификации;

- оперативное информирование об основных направлениях 
развития среднего профессионального образования, о реформах в
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образовании, о новых нормативных документах;
- вовлечение педагогических работников в инновационную 

деятельность.

3. Основные функции учебно-методической комиссии

3.1. Учебно-методическая комиссия Техникума выполняет
следующие функции:

-  управление, планирование и организация научно-
методической работой комиссии;

-  координация совместной работы комиссии с другими
структурными подразделениями Техникума;

-  координация работы по созданию учебно-методического 
обеспечения образовательного процесса;

-  организация и координация работы по совершенствованию 
профессиональной компетентности педагогических работников, 
оказание помощи начинающим педагогическим работникам;

-  развитие принципов педагогического сотрудничества, 
совершенствование знаний и умений педагогических работников в 
области информационных, здоровьесберегающих и современных 
образовательных технологий;

-  координация работы по внедрению инноваций в 
образовательный процесс;

-  подготовка материалов для представления педагогических 
работников комиссии к поощрениям, награждениям;

-  вовлечение педагогических работников комиссии в 
инновационную и исследовательскую деятельность, путем их участия в 
различных проектах;

-  участие в планировании и анализе работы Техникума;
-  оказание помощи преподавателям в выстраивании 

индивидуальной траектории повышения профессионального 
мастерства, в подготовке и проведении занятий, в разработке учебно­
методического материала;

-  подготовка к участию в выставках творческих работ 
преподавателей, педагогического мастерства, конкурсах, 
конференциях;

-  ведение в установленном порядке документации в 
соответствии с номенклатурой дел Техникума.

4. Взаимодействие с другими структурными подразделениями

4.1. Учебно-методическая комиссия выполняет возложенные на 
нее функции в тесном сотрудничестве и взаимодействии со всеми 
структурными подразделениями Техникума.
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5. Учет, отчетность и контроль

5.1. Учебно-методическая комиссия ведет номенклатуру дел в 
соответствии с утвержденными требованиями.

5.2. Учебно-методическая комиссия осуществляет планирование 
своей деятельности в рамках целей и задач текущего и перспективного 
планирования работы Техникума.

5.3. Преподаватели учебно-методической комиссии несут 
дисциплинарную ответственность за несвоевременное и (или) не 
качественное выполнение должностных обязанностей в порядке, 
предусмотренном действующим законодательством, Уставом 
Техникума, другими локальными актами.

5.4. Контроль за деятельностью учебно -  методической комиссии 
осуществляет председатель учебно-методической комиссии.
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